УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 
Сернурского муниципального района

от 20.02.2013 г. № 91
ПЛАН

работы администрации Сернурского муниципального района 
на 2013 год
	№ п/п
	Наименование мероприятий, рассматриваемые вопросы
	Сроки исполнения
	Ответственные за подготовку

	Мероприятия, проводимые администрацией муниципального района

	I. Заседание коллегии администрации района:

	1.1.
	Об итогах реализации муниципальной целевой программы «Неотложные меры борьбы с туберкулезом в Сернурском муниципальном районе на 2010-2012 годы» и задачах по дальнейшей профилактике социально значимых заболеваниях в Сернурском муниципальном районе. 
	февраль
	Богданов С.И. – главный врач ГБУЗ «Сернурская центральная районная больница РМЭ»

	1.2.
	О предоставлении государственных услуг Отделом социальной защиты населения и труда в Сернурском районе РМЭ в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
	февраль
	Таныгина Е.М. – руководитель Отдела социальной защиты населения и труда в Сернурском районе РМЭ

	1.3.
	О плане работы администрации Сернурского муниципального района на 2013 год. 
	февраль
	Бердникова З.Н. – заместитель главы администрации, руководитель аппарата

	1.4.
	О мерах по своевременной подготовке и качественному проведению весенне-полевых работ.
	апрель
	Глушков В.В. – руководитель МУ «Управление сельского хозяйства»

	1.5.
	О реализации государственной политики в области гражданско-патриотического воспитания в образовательных учреждениях района. 
	апрель
	Танерова А.Н. – руководитель МУ «Отдел образования и по делам молодежи»

	1.6.
	О ходе реализации ПНП «Здоровье», программы модернизации здравоохранения в Республике Марий Эл на 2011-2012 годы, утвержденного постановлением Правительства Республики Марий Эл от 18 марта 2011г. №76, по диспансеризации детей и подростков в Сернурском муниципальном районе за 2011-2012 годы. 
	апрель
	Богданов С.И. - главный врач ГБУЗ «Сернурская центральная районная больница РМЭ»

	1.7.
	Об итогах отопительного сезона 2012-2013 годов и задачах по подготовке объектов жизнеобеспечения и социальной сферы к работе в осенне-зимний период 2013-2014 годов.
	май
	Софронов Л.П. – первый заместитель главы администрации

	1.8.
	О координирующей роли Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Сернурского муниципального района по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по защите прав и законных интересов несовершеннолетних находящихся в социально опасном положении.
	май
	Демьянова А.Е. – консультант комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Сернурского муниципального района

	1.9.
	О ходе заготовки кормов и подготовке к уборке урожая культур в сельскохозяйственных предприятиях района.
	июль
	Глушков В.В.- руководитель МУ «Управление сельского хозяйства»

	1.10.
	О новых формах деятельности СМИ в Сернурском районе. 
	июль
	Лебедева Е.А. – главный редактор АУ «Редакция Сернурских районных газет «Край сернурский» и «Шернур вел»

	1.11.
	О формировании системы здоровьесберегающего обучения в общеобразовательных учреждениях Сернурского района (развитие интегрированных форм обучения детей с ограниченными возможностями здоровья в общеобразовательных учреждениях).
	сентябрь 
	Танерова А.Н. – руководитель МУ «Отдел образования и по делам молодежи»

	1.12.
	О деятельности МОУ ДОД «Сернурская школа искусства им. И.Н.Молотова» по формированию общей культуры личности ребенка.
	сентябрь
	Швецова А.А. – руководитель МБУ «Отдел культуры администрации МО «Сернурский муниципальный район»

	1.13.
	Об удовлетворенности населения Сернурского муниципального района качеством предоставления услуг в сфере культуры. 
	ноябрь
	Швецова А.А. – руководитель МБУ «Отдел культуры администрации МО «Сернурский муниципальный район»

	1.14.
	О ходе реализации Указа Президента РФ от 28.04.2008 г. № 60 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» в МО «Сернурский муниципальный район».
	ноябрь
	Кугергин А.В. – заместитель главы администрации по экономическому развитию территории

	1.15.
	О ходе выполнения  Программы содействия занятости населения РМЭ  и Программы дополнительных мероприятий, направленных на снижение напряженности на рынке труда РМЭ  в Сернурском муниципальном районе в 2013 г. 
	ноябрь
	Домнина Г.В. – директор ГУ РМЭ «Центр занятости населения Сернурского района»

	1.16.
	О ходе  предоставлении государственных услуг по регистрации актов гражданского состояния в электронном виде в Сернурском районе. 
	ноябрь
	Яндимирова Л.В. – руководитель отдела ЗАГС  администрации Сернурского муниципального района

	II. Планерки, личный прием граждан

	2.1.
	Планерка главы администрации района с руководителями структурных подразделений, предприятий, организаций, учреждений, главами администраций городского и сельских поселений

	еженедельно по понедельникам


	Лебедев Н.С.- глава администрации

Бердникова З.Н. – заместитель главы администрации

	2.2.
	Планерки у заместителей главы администрации с руководителями предприятий и организаций по вопросам, относящимся к их компетенции
	в течение года по отдельному плану
	Софронов Л.П. – первый заместитель главы администрации.

Кугергин А.В. – заместитель главы администрации.

Бердникова З.Н. – заместитель главы администрации

Шаблий А.В.- заместитель главы по социальным вопросам

	2.3.
	Прием граждан по личным вопросам главой администрации района Лебедевым Н.С., заместителями главы администрации
	еженедель-но по отдельному графику
	Вахонина Л.А. – ведущий специалист по правовым вопросам

	III. Заседания постоянно действующих комиссий администрации Сернурского муниципального района

	Председатель – Лебедев Н.С. , глава администрации

	
	-по аттестации муниципальных служащих;
	В течение года (по графику)
	Лебедев Н.С.-глава адм.

Бердникова З.Н. – заместитель главы администрации

	
	-по наградам;
	ежемесячно
	Лебедев Н.С.-глава администрации.

Бердникова З.Н.-заместитель главы администрации

	
	-антитеррористической комиссии;
	по мере необходимости
	Лебедев Н.С.-глава администрации

Попов А.Е. – руководитель отдела по ГОЧС и мобработе

	
	-центра профилактики правонарушений;
	по мере необходимости
	Лебедев Н.С.-глава администрации

секретарь Центра

	
	-по призыву;
	апрель, октябрь
	Лебедев Н.С.– глава администрации.

	
	-антинаркотической комиссии;
	по мере необходимости
	Лебедев Н.С.-глава администрации

Демина С.В.-вед.спец.отдела по делам молодежи

	
	-по общественной жилищной комиссии
	по мере необходимости
	Лебедев Н.С.- глава администрации

Вахонина Л.В. - секретарь

	Председатель – Софронов Л.П., I заместитель главы администрации

	
	-административной комиссии;
	по мере поступления документов
	Софронов Л.П. – первый заместитель главы администрации,

Власова А.В. - секретарь комиссии

	
	-противопаводковой комиссии;
	март-апрель
	Софронов Л.П. – первый заместитель главы администрации

	
	-по чрезвычайным ситуациям;
	по мере необходимости
	Софронов Л.П.- первый зам. главы администрации

Попов А.Е. – руководитель отдела по ГОЧС и мобработе

	
	-комиссии по безопасности дорожного движения;
	в течение года
	Софронов Л.П. – первый заместитель главы администрации, 

Четкарева М.В. - 
секретарь комиссии

	
	-трехсторонней комиссии (по трудовым спорам);
	по мере поступления документов
	Софронов Л.П. – первый заместитель главы администрации,

Вахонина Л.В. - секретарь комиссии

	
	-координационного Совет по охране труда
	1 раз в квартал
	Софронов Л.П. – первый заместитель главы администрации

	Председатель - Шаблий А.В., заместитель главы администрации

	
	-комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
	второй, четвертый вторник
	Шаблий А.В.- заместитель главы администрации по социальным вопросам

Демьянова А.Е. – консультант КДНиЗП

	
	-санитарно-противоэпидемической комиссии;
	по мере необходимости
	Шаблий А.В. – заместитель главы администрации по социальным вопросам

	
	-комиссии по вопросам патриотического воспитания граждан.
	раз в квартал
	Шаблий А.В. – заместитель главы администрации по социальным вопросам



	Председатель – Кугергин А.В., заместитель главы администрации

	
	-комиссии по реализации районной программы «Поддержка развития предпринимательства в Сернурском муниципальном районе»
	в течение года
	Кугергин А.В. – заместитель главы администрации

	
	-комиссии по укреплению дисциплины оплаты труда и уплаты страховых взносов по обязательствам социального страхования на территории Сернурского муниципального района
	в течение года
	Кугергин А.В. – заместитель главы администрации

	
	-координационного комитета содействия занятости населения в Сернурском муниципальном районе
	в течение года
	Кугергин А.В. – заместитель главы администрации

	
	-комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	в течение года
	Кугергин А.В. – заместитель главы администрации

	IV. Выезды в администрации  поселений. 

	4.1.
	-МО «Дубниковское сельское поселение»
	март
	Лебедев Н.С.- глава администрации.

Бердникова З.Н. – зам. главы администрации, закрепленные за поселения

	4.2.
	-МО «Казанское  сельское поселение»
	апрель
	Лебедев Н.С.-глава администрации

Бердникова З.Н. – зам. главы администрации, закрепленные за поселения

	4.3.
	-МО «Верхнекугенерское сельское поселение»
	май
	Лебедев Н.С.-глава администрации.

Бердникова З.Н. – зам. главы администрации, закрепленные за поселения

	4.4.
	-МО «Кукнурское сельское поселение»
	июль
	Лебедев Н.С.-глава администрации.

Бердникова З.Н. – зам. главы администрации, закрепленные за поселения

	4.5.
	-МО «Сердежское сельское поселение»
	август
	Лебедев Н.С.-глава администрации.

Бердникова З.Н. – зам. главы администрации, закрепленные за поселения

	4.6.
	-МО «Зашижемское  сельское поселение»
	сентябрь
	Лебедев Н.С.-глава администрации.

Бердникова З.Н. – зам. главы администрации, закрепленные за поселения

	4.7.
	-МО «Марисолинское сельское поселение»
	октябрь
	Лебедев Н.С.-глава администрации.

Бердникова З.Н. – зам. главы администрации, закрепленные за поселения

	4.8.
	-МО «Чендемеровское сельское поселение»
	ноябрь
	Лебедев Н.С.-глава администрации.

Бердникова З.Н. – зам. главы администрации, закрепленные за поселения

	V. Аукционы, конкурсы:

	5.1.
	Размещение заказов на выполнение работ, предоставление услуг, поставку товаров для нужд администрации. 
	в течение года
	Мамаев Д.Б. – руководитель отдела по правовым вопросам администрации района

	5.2.
	Организация аукционов по продаже муниципального имущества и земельных участков в собственность и продаже права аренды на заключение договора аренды
	по плану приватизации
	Яндимиров В.И. – руководитель МУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами»

	5.3.
	Организация конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды недвижимого имущества
	в течение года
	Яндимиров В.И. – руководитель МУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами»

	VI. Публичные слушания:

	6.1.
	-по внесению изменений в Устав Сернурского муниципального района
	в течение года
	Мамаев Д.Б. – руководитель отдела по правовым вопросам администрации района

	6.2.
	-по земельным вопросам
	в течение года
	Яндимиров В.И. – руководитель МУ «Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами»

	6.3.
	-по бюджету
	в течение года
	Демакова Т.С. – руководитель финансового отдела МО «Сернурский муниципальный район»

	VII. Организация контроля за исполнением документов администрации Сернурского муниципального района:

	7.1.
	Проверка исполнения постановлений, распоряжений администрацией МО «Сернурский муниципальный район» вышестоящих органов отделами и службами администрации.
	ежемесячно
	Мамаев Д.Б. – руководитель отдела по правовым вопросам администрации района

	VIII. Информационно-аналитическая и разъяснительная работа

	8.1.
	Семинары с главами и специалистами администраций поселений
	ежемесячно
	Бердникова З.Н. – зам. главы администрации

	8.2.
	Учеба с работниками аппарата, руководителями отделов и служб.
	еженедель-но по понедель-никам 16.00
	Бердникова З.Н. – зам. главы администрации

	8.3.
	Организация выступлений в газетах «Край сернурский» и «Шернур вел» на сайте администрации с участием главы администрации района, руководителей отделов и служб по актуальным жизненно важным вопросам.
	в течение года
	Шаблий А.В. – заместитель главы администрации

	8.4.
	Проведение «круглых столов» по различным направлениям деятельности администрации муниципального района
	в течение года, по мере необходимости
	Заместители главы администрации, руководители отделов

	8.5.
	Совещания с руководителями сельскохозяйственных предприятий:

-по проведению отчетных собраний;

-по подведению итогов хода зимовки скота;

-по организации ремонта тракторов, сельскохозяйственной техники к весенне-полевым работам и уборке урожая;

-по проведению агрономической конференции по организации весенне-полевых работ, разработке и доведению до хозяйств рекомендаций по оплате труда на весенне-полевые работы;

-по проведению научно-практической конференции по вопросам работы агропромышленного комплекса района в условиях вступления России в ВТО; внедрение ресурсосберегающих технологий в производстве с/х продукции;

-по проведению конкурса «Оператор машинного доения коров 2013»;

-по проведению семинара по кормозаготовительным работам. Организация работы кормоуборочных комплексов;

-по проведению семинара по переводу скота на летне-пастбищное содержание;

-по проведению Дня работников сельского хозяйства;

-по подведению итогов работы в агропромышленном комплексе района. 
	в течение года, по мере необходимости
	Глушков В.В. – руководитель МУ «Управление сельского хозяйства»

	8.6.
	Участие специалистов администраций и ее отделов на семинарах
	в течение года
	Бердникова З.Н. – заместитель главы администрации

	IX. Работа по подготовке и повышению квалификации кадров.

	9.1.
	Прохождение курсов повышения квалификации муниципальных служащих
	в течение года
	Вахонина Л.В. – ведущий специалист отдела по правовым вопросам

	9.2.
	Формирование кадрового резерва для замещения должностей муниципальной службы
	в течение года
	Вахонина Л.В. – ведущий специалист отдела по правовым вопросам

	9.3.
	Аттестация муниципальных служащих администрации района и структурных подразделений.
	в течение года
	Бердникова З.Н. – зам. главы администрации

	Мероприятия, проводимые в районе

	1. 
	Праздничные мероприятия, посвященные Дню защитников Отечества
	февраль
	МУ «Отдел культуры администрации МО «Сернурский муниципальный район»», администрации поселений (по согласованию)



	2. 
	Мероприятия, посвященные Дню памяти воинов-интернационалистов
	февраль
	Отдел военного комиссариата по Сернурскому району (по согласованию), администрации поселений (по согласованию)

	3. 
	Проведение праздничных мероприятий «Здравствуй, Масленица!»
	март
	МУ «Отдел культуры администрации МО «Сернурский муниципальный район»

	4. 
	Праздничные мероприятия, посвященные Международному женскому Дню 8 Марта
	март
	МУ «Отдел культуры администрации МО «Сернурский муниципальный район», женсовет (по согласованию), администрации поселений (по согласованию)

	5. 
	Торжественные мероприятия, посвященные Дню семьи
	май
	КЦСОН, МУ «Отдел культуры администрации МО «Сернурский муниципальный район», женсовет

	6. 
	Торжественные мероприятия, посвященные 68 годовщине Победы советского народа в Великой Отечественной войне
	апрель-май
	МУ «Отдел культуры администрации МО «Сернурский муниципальный район», МУ «Отдел образования и по делам молодежи», 

Совет ветеранов (по согласованию), администрации района, поселений (по согласованию)

	7. 
	Мероприятия, посвященные Дню Чернобыльской трагедии
	апрель
	МУ «Отдел культуры администрации МО «Сернурский муниципальный район», МУ «Отдел образования и по делам молодежи», Совет ветеранов (по согласованию), администрации района, поселений (по согласованию)

	8. 
	Торжественные мероприятия, посвященные Дню призывника «Вы служите, мы вас подождем».
	апрель, октябрь
	Отдел военного комиссариата по Сернурскому району (по согласованию),

	9. 
	Проведение ЕГЭ
	май-июнь
	МУ «Отдел образования и по делам молодежи», учреждения образования

	10. 
	Проведение выпускных вечеров в общеобразовательных учреждениях
	июль
	МУ «Отдел образования и по делам молодежи», учреждения образования

	11. 
	Театрализованная программа, посвященная Дню защиты детей «Здравствуй, солнце золотое»
	1 июня
	МУ «Отдел культуры администрации МО «Сернурский муниципальный район», МУ « Отдел образования и по делам молодежи», ДДТ

	12. 
	Празднование Дня независимости района 

Праздник «Пеледыш пайрем»
	июнь
	Администрация района, МУ «Отдел культуры администрации МО «Сернурский муниципальный район»

	13. 
	Празднование Дня молодежи
	июнь
	МУ «Отдел образования и по делам молодежи», МУ «Отдел культуры  администрации МО «Сернурский муниципальный район»

	14. 
	Районная конференция членов территориального общественного самоуправления.
	июнь
	Бердникова З.Н.-зам.главы администрации

	15. 
	Учительская конференция
	август
	МУ «Отдел образования и по делам молодежи»

	16. 
	Спортивный районный праздник «День физкультурника»
	август
	Отдел физической культуры и спорта

	17. 
	Праздничные мероприятия, посвященные Дню пожилых людей «Лет до ста жить вам без старости».
	октябрь
	КЦСОН (по согласованию), администрации сельских поселений (по согласованию)

	18. 
	Торжественные мероприятия, посвященные  Дню матери «Наш самый главный в жизни человек».
	ноябрь
	КЦСОН (по согласованию), администрации сельских поселений (по согласованию)

	19. 
	Декада инвалидов
	1-10 декабря
	КЦСОН (по согласованию), администрации сельских поселений (по согласованию)

	20. 
	Празднование государственных и профессиональных праздников
	в течение года
	Администрация района, руководители предприятий и организаций (по согласованию)

	21. 
	Семинары клубных и библиотечных работников
	ежемесячно, по отдельному плану
	МУ «Отдел культуры администрации МО «Сернурский муниципальный район»

	22. 
	Семинары-совещания директоров общеобразовательных школ, заведующих детскими дошкольными учреждениями
	третий четверг месяца
	МУ «Отдел образования и по делам молодежи»

	23. 
	Проведение районных предметных олимпиад, участие в республиканских олимпиадах
	в течение года, по отдельному плану
	МУ «Отдел образования и по делам молодежи»

	24. 
	Курсы повышения квалификации учителей и дошкольных работников
	в течение года, по отдельному плану
	МУ «Отдел образования и по делам молодежи»

	25. 
	Аттестация школ и педагогических кадров
	в течение года, по отдельному плану
	МУ «Отдел образования и по делам молодежи»

	26. 
	Учеба специалистов сельскохозяйственных предприятий
	в течение года, по отдельному плану
	МУ «Управление сельского хозяйства»

	27. 
	Проведение Дня призывника
	апрель, октябрь
	МУ «Отдел образования и по делам молодежи», отдел военного комиссариата в Сернурском районе


